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Na temelju odredbi dlanka 15. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120116 i
114122) i dlanaka 32. Statuta, Upravno vije6e Doma za star1e i nemodne osobe Pored na
odrZanoj 10. sjednici dana,23.10.2023. godine, donosi

PRAVILNIK. O PROVEDBI POSTUPAKAJEDNOSTAVNE NABAVE

I' .PCA ,DREDBA 
iranak r.

Ovom se Odlukom ureduju postupci, pravila i uvjeti zanabavurobe i usluga u Domu za starije
i nemodne osobe Pored dija je procijenjena vrijednostbez poreza na dodanu vrijednost (PDV)
manja od26.540,00 eura te nabar,rr radova dija je procijenjena vrijednostbezporeza na dodanu
vrijednost (PDV) manja od 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), na koju se

ne primjenj$e Zakono javnoj nabavi.
Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Doma za starije i nemodne
osobe Pored, izuzev predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura. Ako
predmet nabave nije planiran u Planu nabave zatekufu godinu Ravnatelj 6e dostaviti Zahtjev
za izmj enom/dopunom Plana nabave.

II. NAdELA JA\TNE NABAVE
ilanak 2.

U provedbi postupaka nabave iz ove Odluke, Dom za starije i nemo6ne osobe Pored je obvezan
poticati trZi5no nadmetanje gdje god je to mogu6e, osigurati jednak tretman svim gospodarskim
subjektima koji sudjeluju u postupku nabave te transparentnost postupaka.
Dom za starije i nemo6ne osobe Pored je obvezan primjenjivati odredbe ove Odluke na nadin
koji omoguiava udinkovitu nabavu te ekonomidno i svrhovito tro5enje proradunskih sredstava.

III. SPRJEdAVANTE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.
Na sprjedavanje sukoba interesa na odgovarajudi se nadin primjenjuju odredbe Zakonao javnoj
nabavi.

IV. POSTUPCI JEDNOSTAYNE NABAVE

ilanak 4.
Postupci jednostavne nabave u smislu ove Odluke jesu:
* Javno prikupljanje ponuda,

- Ogranideno prikupljanje ponuda,

-Izravno ugovaranje.

1' Javno prikupljanje ponuda 
ilanak 5.

Javno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem na temelju javno objavljenog poziva za
prikupljanje ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt moZe podnijeti ponudu.
Javno prikupljanje ponuda provodi se, u pravilu, za nabave robe, usluga i radova dija je
procijenjena vrijednost jednaka ili veia od 15.000,00 eura (bez PDV-a), a manja od.26.540,00



eura (bez PDV-a) za robe i usluge, te za nabavu radova dija je procijenjena vrijednost jednaka
ili ve6a od 30.000,00 eura (bez PDV-a), amanjaod 66.360,00 (bezpDV-a).
Poziv za javno prikupljanje ponuda objavljuje se na intemetskoj stranici Doma za starije i
nemo6ne osobe Pored.

Istovremeno s objavom poziva na internetskoj stranici Doma za starije i nemo6ne osobe Pored,
poziv se moZe uputiti i na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta i/ili objaviti putem
portala za jednostavnu nabavu Elektronidkog oglasnika javne nabave (EOJN).
Ponude zaprimljene na temelju poziva iz stavka 3. ovoga dlanka imaju jednaki status u postupku
pregleda i ocjene ponuda kao i ponude zaprimljene na temelju poziva iz stavka 4.
ovoga dlanka.

2' ograniieno prikupljanje ponuda 
iranak 6.

Ogranideno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem naruditelj pozivanajmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima
iz poziva na dostar,u ponuda.

Ogranideno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga dija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve6a od 10.000,00 eura (bez PDV-a), a manja od 15.000,00 eura (bez PDV-
a) te za nabavu radova dija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a od 15.000 ewa (bezPDV-
a), a manja od 30.000 eura (bez PDV-a).
Poziv na dostavu ponuda upuiuje se gospodarskim subjektima na dokaziv nadin (putem
ovla5tenog pruZatelja po5tanskih usluga ili ,druge odgovaraju6e kurirske sluZbe, faxom,
elektronidkom po5tom).

Poziv na dostavu ponuda iz stavka 3. ovoga dlanka, dodatno se moZe objaviti i na web stranici
Domza starije i nemodne osobe Pored.

3' Izravno ugovaranjt 
iranak 7.

Izravno ugovaranje je postupak nabave u kojem naruditelj izdaje narudZbenicu ili sklapa ugovor
s I (ednim) gospodarskim subjektom.
Iztavno ugovaranje u pravilu provodi Domza starije i nemodne osobe Pored koji ima potrebe za
nabavom roba, usluga i radova dija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a od 2.650,00 eura
(bez PDV-a), a manja od 10.000 eura (bez PDV-a), uz prethodno dobavljene 3 (tri) informativne
ponude od razliditih gospodarskih subjekata-ponuditelja za traLenu vrstu roba/radova/usluga
koje se nabavljaju. NarudZbenica iz stavka l. ovog dlanka ovisno o predmetu nabave sadrLi
podatke o: Odjelu koji izdaje narudZbenicu, osobi kojapokre6e nabavu, vrsti roba/radova/usluga
koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju, jedinici mjere, kolidini, jedinidnim cijenama te
ukupnoj cijeni, roku i mjestu isporuke, nadinu i roku pla6anja, gospodarskom subjektu -
dobavljacu , izvor planiranih sredstava.
Evidenciju o izdanim narudZbenicama iz ovog dlanka vodi Dom za starije i nemo6ne osobe
Pored.

Imimno od odredbe stavka 2. ovoga dlanka, ugovor o nabavi moLe se sklopiti izravnim
ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom i za nabave robe, usluga i radova u sljede(im
sludajevima:

nabave usluga od ponuditelja diji se odabir predlale zbog specijalistidkih strudnih znanja
posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalistidke usluge, tehnidki razlozii slidno),
nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,



- kada zbog umjetnidkih razloga illli razloga povezanih sa za5titom iskljudivih prava ugovor
moLe izvr5iti samo odredeni ponuditelj,

- nabave javnobiljeZnidkih i odvjetnidkih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,
usluga obrazovanja, usluga vjestaka, konzervatorskih usluga, usluga hotelskog smjestaja,
restoranskih usluga i usluga cateringa, usluge izrade promidZbenih tekstova i objave u
specij aliziranim dasopi sima,

- kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ogranidenog prikupijanja ponuda nije
dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- Lume nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvid.jeti.

U sludaju potrebe sklapanja ugovora izravnom pogodbom iz drugih objektivno opravdanih
razloga vezanlh za prirodu predmeta nabave ili izvr5enje ugovora, osim u sludajevim a iz stavka
5. ovoga dlanka, suglasnost za sklapanje ugovora daje Ravnatelj Doma za starije i nemoine
osobe Pored (u daljnjem tekstu: Ravnatelj) na temelju obrazloLenog prijedloga voditelja Odjela
Doma.

Odjeli koji provode nabavu iz stavka 1. ovog dlanka, duZni su prije pokretanja nabave, internom
komunikacijom provjeriti postoji li zahtjev za istim predmetom nabave u drugom Odjelu
Naruditelja, s ciljem izbjegavanja krsenja odredbi ove Odluke, odnosno provodenja drugadijeg
postupka nabave u odnosu na procijenjenu vrijednost nabave iz ilar*ia 1. ove Odluke.

V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 8.
Postupak jednostavne nabave pripremaju i provode najmanje 2 (dva) dlana struinog
povjerenstva Doma za starije i nemodne osobe Pored koje imenuje Ravnatelj internim aktom te
odreduje njihove obveze i ovlasti u postupkujednostavne nabave.
U pripremi i provedbi postupka javnog prikupljanja ponuda moZe sudjelovati najmanje 1 (iedan)
dlan koja imavaLeci certifikat u podrudju javne nabave.
Ravnatelj moLe, neovisno o sloZenosti predmeta nabave, i u drugim postupcima nabave iz
dlanka 4. ovoga Pravilnika zapripremu i provedbu postupka nabave imenovati osobu koja ima
vaLeci certifikat u podrudjujavne nabave.
cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.
o zaprimanju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.
U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.
Za odabir ponude je dovoljna 1 (edna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traaenimuvjetima
i zahtjevima naruditelja te u cijelosti ispunjava svrhu nabave.

ilanak 9.
Ponude u postupku javnog prikupljanja ponuda i u ogranidenom prikupljanju ponuda dostavljaju
se u pisarnicu Doma zastarlje i nemodne osobe Pored neposrednom predajom, putem ovlastenog
pruzateljapostanskih usluga ili druge odgovaraju6e kurirske sluzbe.
Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra6i od 5 (pet) dana
od dana slanja pozivana dostavu ponuda, osim u sludaju zurnenabave.

ilanak 10.
Strudno povjerenstvo za provedbu postupka nabave pregledava, ocjenjuju i rangira ponude
prema kriteriju za odabir ponude te daje prijedlog Ravnatelju za odabir najpovoljnije ponude.



Odluka o odabiru ponude, zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
s prijedlogom odabira ponude, dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv nadin u
roku od 30 dana od isteka tokazadostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o nabavi odreden
duZi rok.

Odluka o poni5tenju postupka nabave dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nadin.
Na odluku o rezultatima nabave nije dopu5tenaLalba.
Postupak 6e se poni5titi ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.
Postupak se moZe poniStiti ako je cijena ponude ve6a od osiguranih sredstava zanabavu.
Iznimno, Naruditelj mole i iz drugih opravdanih razlogaponistiti postupak.

VI. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTA\TNE NABAVE

ilanak 11.
U pozivu zajavno prikupljanje ponuda i poziru zaogranldeno prikupljanje ponuda ove Odluke,
obvezno se navodi detaljan opis predmeta nabave te svi zahtjevi i uvjeti vezani za predmet
nabave, kriteriji koji 6e se primjenj ivatizakvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove za
iskljudenje, kriteriji za odabir gospodarskog subjekta - uvjeti sposobnosti), kriterij za odabir
ponude, bitni i posebni uvjeti za izvrienje ugovora te svi drugi potrebni podaci, dokumenti i
informacije koje gospodarskom subjektu omogu6uju izradui dostar,u ponude.

VII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

ilanak 12.
Kriteriji za odabit ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniza cijena ili
ekonomski najpovoljnij a ponuda.
Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao Sto su: kvaliteta, tehnidke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekolo5ke osobine, operativni troSkovi, ekonomidnost. rok
isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i drugo.

VIII. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

ilanak 13.
Na osnovi rczultatapregleda i ocjene ponuda donosi se odluka o odabiru najpovoljnije ponude
ili odluka o poni5tenju postupka jednostavne nabave.
Da bi se mogao izvr5iti odabir, na nadmetanje, mora bit dostavljena ponuda koja udovoljava
svim traZenim uvj etim a iz poziv a za dostavu ponuda.
Protiv odluke o odabiru odnosno poniStenju ne moZe se izjaviti Zalba Dr?avnoj komisiji za
kontrolu postupaka javne nabave je se na iste ne primjenj uje Zakono javnoj nabavi.
Gospodarski subjekti mogu uputiti prigovor Ravnatelju vezano za postupak analize i pregleda
ponuda, odabira ponuditelja, razloge odbijanja ponuda i ponistenje postupka u roku od tri (3)
dana od dana primitka odluke o odabiru odnosno odluke o ponistenju postupka jednostavne
nabave vrijednosti ve6e od 15.000 eura (bez PDV-a). o prigovoru odluduje Ravnatelj. Nakon
isteka toka za prigovor ili nakon odluke Ravnatelja o prigovoru, Naruditelj stjede uvjete za
sklapanje ugovora o nabavi radova, roba i/ili usluga.



ilanak 14.
S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.
Ugovor iz stavka 1. ovoga dlanka sklopit 6e se najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave
odluke o odabiru ponude svim ponuditeljima.
Osoba koju imenuje Ravnatelj obvezana je kontrolirati izvr5enje sklopljenih
ugovora./narudZbenice na temelju provedenog postupka j ednostavne nabave.
U sludaju da osobe zaduLene zapracenje realizaclje ugovora,/narudZbenice utvrde da se ugovor
ne izvr5ava sukladno ugovorenim odredbama, odnosno utvrde nedostatke ili nepravilnosti u
izvrSavanju ugovorenih odredbi, duZne su o tome sastaviti pisanu bilje5ku i izvijestiti Ravnatelja
i osobu zadulenuza javntnabar,.u.

Ix' P,HRANA D.KUMENTACIJE 
iranak 15.

Naruditelj je obvezan svu dokumentaciju u postupcima jednostavne nabave duvati najmanje 4
(detiri) godine od zavr5etka postupka nabave.

X. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

ilanak I6.
Domza starije i nemodne osobe Pored vodi registar sklopljenih ugovora jednostavnenabave za
sve nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vede od 2.650,00 eura (bez PDV-a).

XI. PRIJELAZNE T ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.
Ova Odluka kao i sve njezine daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na intemet stranicama

Naruditelja.

Zakon o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj 120116 i ll4l22) primjenjuje se za sva pitanja
koja nisu obuhva6ena ovom Odlukom.

ilanak 18.
Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaiiti Pravilnik o provedbi postupka nabave
bagatelne vrijednosti Broj: 02-16-01-l9loz od 16. sijednja 2019. godine.

ilanak 19.
Ovaj Pravilnik se primjenjuje od dana dono5enja, a objavljuje se na oglasnoj plodi Doma i

na internetskim stranicama Naruditelj a.
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